
Description de la fonction : Éducateur(trice) à la halte-garderie

PRÉAMBULE
L’approche d’intervention préconisée à la Maison de la Famille de la Vallée du Richelieu consiste à :

● être à l'écoute des besoins de la personne et favoriser la liberté de choix;
● adopter une approche d’intervention personnalisée et individualisée;
● reconnaître et valoriser les forces de la personne;
● être tolérant et respectueux de la différence;
● favoriser la responsabilisation de la personne et le développement ou le maintien de son autonomie, selon son rythme et

ses capacités;
● valoriser la participation de la personne à trouver des solutions satisfaisantes aux problèmes qu’elle a exprimés.

SOMMAIRE
Sous l’autorité de la coordonnatrice des services aux familles, l’éducatrice à la halte-garderie anime, planifie et organise diverses
activités éducatives et récréatives visant à stimuler le développement physique, affectif, intellectuel, social et culturel des enfants
0-5 ans en groupe multi-âges.

TÂCHES PRINCIPALES
Planification/animation

● Accueillir les enfants ainsi que la personne qui les accompagne (parents ou tuteur).
● Planifier, animer, participer et évaluer des activités quotidiennes, en collaboration avec les autres éducateurs.
● Assister les enfants présents dans tous leurs besoins (accueil, repas/collation, habillement, hygiène, départ).
● Mettre en application le programme éducatif de la halte-garderie.
● S’assurer d’avoir lu la fiche de l’enfant et de connaître les particularités qui s’y rattachent

(par exemple : allergie, besoins particuliers).
● S’assurer que tout le matériel des enfants présents soit identifié (par exemple : boîte à lunch, vêtements, sac).
● Noter les présences/absences des enfants et faire le suivi auprès de la coordonnatrice.
● Prévoir une période de jeux à l’extérieur au moins une fois dans la journée.

Hygiène/santé et sécurité
● Protéger et assurer la sécurité, la santé et le bien-être psychologique et physique de chaque enfant

(à l’intérieur comme à l’extérieur).
● Veiller au lavage quotidien durant son temps de travail (incluant par exemple : literie, jouets).
● S'assurer qu'en tout temps, le matériel ainsi que les locaux soient bien entretenus et que tout soit sécuritaire; et faire le

suivi auprès de la coordonnatrice au besoin.
● S’assurer de connaître les techniques de secourisme et de RCR (et d’en faire la mise à jour à la demande de la direction).

Communication et suivis
● Participer aux suivis de cas, s’il y a lieu.
● Communiquer en fin de période de garde avec la famille et transmettre toutes les informations pertinentes en lien avec

l’enfant.
● Transmettre ses observations sur les enfants à la coordonnatrice des services aux familles lorsqu’il y a des changements

importants ou que l’organisation habituelle est affectée.
● Participer aux réunions d’équipe et aux ateliers de formation.
● Participer au suivi et à l’accompagnement d’un stagiaire, d’un bénévole ou d’une nouvelle collègue de travail.
● Accomplir toutes autres tâches relatives à ses fonctions, à la demande de la coordonnatrice.
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FORMATION EXIGÉE ET EXPÉRIENCE
● Diplôme d’études collégiales en éducation à l’enfance (DEC).
● Attestation d’études collégiales (AEC) en lien avec la petite enfance serait un atout.
● Au moins six (6) mois d’expérience en petite enfance.
● Certificat de secourisme valide.

QUALITÉS ET APTITUDES
● Bonne capacité de communication avec les enfants, les parents, ses collègues et le personnel de gestion.
● Capacité à travailler en équipe.
● Grande capacité d’adaptation.
● Grande capacité à encadrer le groupe d’enfants de façon sécuritaire et selon les règles établies.
● Capacité à planifier les activités offertes aux enfants ainsi que le matériel nécessaire à leur réalisation.
● Grande capacité à animer les activités en mettant l’emphase sur l’autonomie et les forces de l’enfant.
● Intérêt particulier à vouloir évoluer dans un milieu communautaire.

CONDITIONS PHYSIQUES REQUISES
● S’asseoir au sol et se relever fréquemment.
● Rester debout pour une longue durée.
● Porter un enfant de façon sécuritaire.
● Marcher en toutes saisons en assurant la sécurité des enfants.
● Bouger et courir avec les enfants.
● Capable de réagir rapidement en situation d’urgence.

DISPONIBILITÉ
Majoritairement du lundi au vendredi, de 8h00 à 16h, et selon les besoins de l’organisme.

*** En cette période de pandémie, toute l'équipe aide à la désinfection***
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